	类型
	事项
	目标清单
	工作要求
	责任科室
	完成期限

	一、基础工作
	1、做好政策文件的全面、规范发布，及时入库。
	公开时标题、发文时间、有效性、咨询电话及机关、关键词等要素齐全；纳入政策文件库时，文件起草单位应根据文件的主要内容、适用对象做好标签认领、指南编制、兑现事项确认等，便于公众检索、查阅。
	定期对已发布的政策文件进行自查整改，确保标题、发文时间、有效性、咨询电话及机关、关键词等要素齐全；做好政策文件的主题分类和标签认定工作。
	各科室
	4月底

	
	2、做好规范性文件清理，摸清规范性文件底数并全面公开。
	根据市级统一部署及时公开规范性文件清理通知、清理结果通知；清理结果通知原则上要包含继续有效规范性文件目录、失效（废止）规范性文件目录。
	定期开展规范性文件清理工作，根据市级统一部署及时公开规范性文件清理通知、清理结果通知；对失效废止的规范性文件进行准确标注。
	办公室
	4月底

	
	3、提升文字解读质量，丰富解读形式。
	文字解读要通俗化、清晰化，注重政策背景、出台目的、重要举措的实质性解读；图片类解读立足新颖化、形象化，采用发布会、动漫等群众喜闻乐见的方式增加解读关注度。
	提高利用图片、视频等形式对政策文件进行解读比例，提升政策解读质量和效果；定期上报政策解读新闻发布会计划，增加解读关注度。
	各科室
	6月底

	
	4、做好权责清单、公共服务和中介服务清单最新版本的公开。
	权责清单、公共服务和中介服务清单栏目下只保留最新版清单内容并保持清单目录与权力分表目录相对应；保留最新版（2023年）清单，失效、无效信息需删除。
	更新最新版本的权责清单、公共服务和中介服务清单，及时清理失效和无关信息。
	办公室
	4月底

	
	5、做好行政权力运行指南、流程动态更新。
	根据 2023年版权责清单，及时更新指南、流程信息，确保事项名称、指南能够一一对应；每年实时更新并随事项目录及时变动。
	定期更新行政权力运行指南，及时更新指南、流程信息；每年实时更新并随事项目录及时变动，并对接好政务服务网办事事项。
	办公室
	4月底

	二、重点工作
	6、做好科技管理和项目信息公开。
	优化重点领域信息公开内容，根据省科技厅发布的科技管理和项目的信息，按环节统一公开；及时更新项目申报，项目公示，项目下达等信息，确保专题建设以来每个入库项目全流程信息规范、齐全。
	及时完成科技管理和项目栏目的信息更新，及信息推送。
	办公室
	持续

	
	7、加强个人隐私保护。
	全面落实信息公开“三审”制度，禁止出现涉及个人隐私及涉密内容公开。
	全面落实信息公开“三审”制度，禁止出现涉及个人隐私及涉密内容公开。
	各科室
	持续

	三、专项工作
	8、做好信息整合，及时清理历史信息。
	逐一梳理信息公开网专题专栏，规范名称、页面设计、栏目内容；做好信息资源的转移和整合。
	开展历史信息专项清理，及时清理删除办件结果、公示等其它类信息。
	各科室
	持续

	
	9、依申请公开
	切实发挥市级平台监管作用，线下件在1个工作日内录入平台办理，实现线下无办件；建立依申请公开办理会商机制，开展依申请公开交流、学习活动，切实提高办理质量。
	严格规范依申请公开工作流程，切实发挥市级平台监管作用，线下件在1个工作日内录入平台办理，实现线下无办件，切实提高办理质量。
	各科室
	4月底


